Infoblatt: Forderung von Exkursionen
Burg gestaltet! Qualitatspakt Lehre / Exkursionsforderung

Hinweis zur Corona-Pandemie:

- die Verordnungen zur Einddmmung der
Corona-Pandemie miissen auch fiir die
jeweiligen Reiseziele (BRD) vorab iiber-
priift und befolgt werden

- eine Exkursionsférderung wird durch

Burg gestaltet! QPL erst mit Zustimmung
der Hochschulleitung nach Betrachtung
der Infektionslage bewilligt
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Antragstellung jederzeit moglich, jedoch
spétestens 14 Tage vor Exkursionsantritt

Formulare als Download auf:
www.burg-halle.de/hochschule/einrichtungen/
burg-gestaltet/exkursionsfoerderung/

oder im Biiro Campus Design, Villa R.311

Einzureichende Unterlagen fiir Antrag:
(siehe PDF Unterlagen fiir Forderung)

- Formular Antrag auf Exkursionsforderung mit
Befiirwortung einer Professor*in

- Formular Vorliufige Teilnehmer*innenliste
mit Namen/Studienrichtung der Teilnehmenden
(Matrikelnr., Mail und Unterschrift spdter)

- Formular Vorhabensbeschreibung
von Antragsteller*innen / Initiator*innen
(Hintergrund des Vorhabens, Programmablauf etc.)

- Formular Kalkulation mit zusitzlichen Anlagen,
welche die Kosten belegen (Kosten von Transfers/Bahn/
Flug, Eintritte, Gebiihren, Unterkunft, etc. anfiigen)

Hauptkriterien fiir die Bezuschussung:
- studienrichtungsiibergreifende Exkursion
- die Exkursion muss innerhalb der

Bundesrepublik Deutschland stattfinden
- mindestens 5 Teilnehmer*innen

- Reisezeit: Vorlesungsfreie Zeit oder Wochenende
- dirfen nicht durch andere Mittel der Hochschule
gefordert werden
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Besuch im Biiro Halbe Treppe, um alles durchzusprechen
(Beratung ist auch vor Antragstellung moglich)

Hier erhalten Sie Ihre Forderzusage, es werden Absprachen
zur finanziellen Abwicklung der Exkursion getroffen und
iiber die bendtigten Dokumentationsunterlagen nach Exkur-
sionsende informiert.

Ohne Absprache ist eine Forderung nicht moglich.

Abzugebende Unterlagen vor Reiseantritt:
(siehe PDF Nach Bewilligung der Forderung)

- Formular Teilnehmer*innen & Eigenverantwortung:
unterschrieben an uns zuriick

mehr Infos auf Infoblatt: Kostenriickerstattung
und Infoblatt: Rechnungen und Quittungen

Burg Giebichenstein Kunsthochschule Halle
Burg gestaltet! Qualitatspakt Lehre
halbetreppe@burg-halle.de

Campus Design, Villa, Raum 311

Neuwerk 7,06108 Halle/Saale
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Beratung nach Terminvereinbarung
Tel. +49 (0) 345 7751 - 58014

Kostenriickerstattung
Birgit Watzka

3.

Abgabe
Doku

Bericht und Fotos werden online gestellt:
Burg gestaltet! QPL - Aktuelles

Abgabe der Dokumentationsunterlagen

Kostenriickerstattung einleiten mit org. Quittungen
spatestens 14 Tage nach Ende der Exkursion einreichen

Abzugebende Unterlagen nach Exkursion:
(siehe PDF Nach Bewilligung der Forderung)

- Exkursionsbericht: FliefStext, 200 - 400 Worter, digital
- Fotos der Exkursion: 6 bis 8, aussagekriftig, digital

- Vereinbarung Bildnutzungsrechte

- Kostenriickerstattung mit Zahlungsbelegen

Die Antragssteller*in ist verantwortlich fiir die Abrechnung
der Exkursion (Kassenwirt*in kann nach Riicksprache an-
dere Teilnehmer*innen ein). Die Auszahlung der Bezuschus-

sung erfolgt i.d. Regel nach Beendigung der Exkursion per
Kostenriickerstattung an die Kassenwart*in.

Hochschulmitarbeiter*innen werden nicht gefordert.
Die Abrechnung der Exkursion erfolgt als Dienstreise.

012_Stand: 10. Jun. 2020





